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序号                                       （存党政办公室）
	用证申请部门
	

	申请人
	

	申请日期
	

	用证事由
	

	用证种类
	法人证书原件    法人证书复印件
法人复印件原件  法人身份证复印件
土地证原件      土地证复印件
	份数
	

	用证部门负责人
审批
	

	业务主管部门负责人
审批
	

	分管院领导审定
	

	院长审批
	

	党政办公室登记
	

	备注
	

	注：1、请用证申请部门如实填写并逐级审批；
    2、负责人签字包括用证申请部门负责人签字和业务主管部门负责人签字。如：关于科研课题等项目用证，需用证申请部门负责人签字后，并由教学科研中心负责人审核签字。



